Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze
Powiatowy Zaktad Transportu w Opatowie
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego

Nazwa i adres jednostki

Powiatowy Zakfad Transportu w Opatowie, ul. Henryka Sienkiewicza 17, 27-500 Opatow

Okreslenie stanowiska pracy

Wolne stanowisko urzednicze: Gtéwny Ksiggowy w Powiatowym Zaktadzie Transportu w Opatowie,

praca w wymiarze petnego etatu, na czas okreslony 6 miesiecy z mozliwoscig przedtuzenia na kolejne

okresy.

Wymagania niezbedne

Gtéwnym ksiegowym moze byé osoba, ktéra:

1) ma obywatelstwo paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w
jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

2) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe;

4) posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie | piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;

5) spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukoriczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukoriczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
$wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepiséw;

6) cieszy sie nieposzlakowana opinia;

7) jest zdolna do sprawowania stanowiska, co zostanie potwierdzone oswiadczeniem o braku
przeciwskazar do wykonywania pracy na ww. stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

1) bardzo dobra znajomos¢ regulacji prawnych dotyczacych przedmiotowego stanowiska, w tym
migdzy innymi:

— ustawy o finansach publicznych,

— ustawy o rachunkowosci i przepiséw wykonawczych do ustawy,

— ustawy Prawo zamdwien publicznych,

— ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

— ustawy o pracownikach samorzadowych,

— ustawy o podatku od towardw i ustug,



2)
3)
4)
5)

rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,

rozporzadzenia w sprawie sprawozdar jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych,

rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

komunikatywnos¢ i kreatywnos¢;

odpornos¢ na stres;

znajomos¢ obstugi pakietu Ms Office;

znajomos¢ programdw finansowo-ksiegowych.

Zakres zadar wskazanych na stanowisku:

1)

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

i)
i)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

rzetelne prowadzenie gospodarki finansowo-ksiegowej Powiatowego Zaktadu Transportu w
Opatowie, zwanego dalej PZT, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, a w szczegdlnosci:
prowadzenie ewidencji ksiegowej PZT,

uzgadnianie sald kont ksiggowych, sporzadzanie sprawozdawczosci bilansowej i budzetowej,
nadzoér nad nalezytym prowadzeniem dokumentdéw ksiegowych,

sporzadzanie list ptac i rachunkéw,

kompletowanie dokumentdéw zwigzanych z wyptatg zasitkéw,

sporzadzanie przelewdw, not ksiggowych, deklaracji podatkowych, rozliczeniowych z ZUS
i Urzedem Skarbowym w obowigzujgcych terminach,

sporzadzanie projektu planu finansowego PZT,

przygotowywanie analiz, informacji i sprawozdarn finansowych, budietowych i sprawozdan
z operacji finansowych,

prowadzenie rozliczen z tytutu amortyzacji,

prowadzenie ewidencji zakupu i sprzedazy na podstawie prawidtowo wystawionych
i zatwierdzonych dokumentéw; ,

aktualizacja zasad (polityki) rachunkowosci w zwigzku ze zmianami dotyczacymi dziatalnosci PZT
i zmianami powszechnie obowigzujgcych przepiséw;

prowadzenie i rozliczenie dokumentacji dotyczacej podatku VAT;

kompletowanie dokumentéw zwigzanych z przejéciem na emerytury lub renty pracownikéw PZT;
rozliczanie i ksiegowanie wynikéw inwentaryzacji;

prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych;

przestrzeganie warunkéw bezpieczerstwa i higieny pracy;

state podnoszenie kwalifikacji zawodowych, biezace zapoznawanie sie z nowymi aktami prawnymi.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca umystowa w wymiarze petnego etatu, w pomieszczeniu biurowym. Praca na ww. stanowisku nie
jest narazona na wystapienie ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy. Praca przy komputerze co

najmniej 4 godziny dziennie. Stanowisko pracy zlokalizowane w pomieszczeniu biurowym na parterze.

Miejsce pracy: siedziba Starostwa Powiatowego, Opatéw, ul. Henryka Sienkiewicza 17, budynek

siedmiokondygnacyjny z windg oraz pomieszczeniami sanitarnymi dostosowanymi do potrzeb oséb
niepetnosprawnych.
Wejscie do budynku dostosowane dla oséb niepetnosprawnych poruszajgcych sie na wézkach.



W' bezposrednim sgsiedztwie wejécia do budynku znajdujg sie miejsca parkingowe dla
0s6b z niepetnosprawnosciami.

Drzwi wejsciowe i wewnetrzne otwierajg sie na zewnatrz.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w PZT:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb
niepetnosprawnych w PZT, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych wynosit ponizej 6 %.

Nymagane dokumenty:

1) list motywacyjny i zyciorys zawodowy;

2) wiasnorecznie podpisane o$wiadczenia kandydata o:

— posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

— nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnoéci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwa skarbowe,

— w stosunku do jego osoby nie orzeczono kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci

zakazu petnienia funkcji zwigzanej z dysponowaniem érodkami publicznymi,

— nieposzlakowanej opinii,

— braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na ww. stanowisku.

3) kopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

4) kopia Swiadectw pracy dokumentujgcych posiadany staz pracy, ewentualnie w przypadku
pozostawania w stosunku pracy, zaswiadczenie o pozostawaniu w zatrudnieniu na podstawie
umowy o prace;

5) podpisana klauzula informacyjna w celu wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych
osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ w terminie do dnia 27.12.2022 r. do godz. 15:30

osobiscie w biurze Powiatowego Zaktadu Transportu lub poczta na adres:

Powiatowy Zaktad Transportu w Opatowie
ul. Henryka Sienkiewicza 17

27-500 Opatéw

z dopiskiem:
~Dotyczy naboru na wolne urzednicze stanowisko Gtéwny Ksiegowy w Powiatowym Zaktadzie
Transportu w Opatowie”.

Aplikacje, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku konkursu bedzie umieszczona na stronie internetowej Powiatowego Zaktadu
Transportu w Opatowie (pzt.opatow.pl) oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowego
Zaktadu Transportu w Opatowie (www.e-bip.org.pl/pztopatow).

p.o. KIEROWNIK

Powiatowego Zakladu Transportu

Opatéw, dnia 16.12.2022 r.

(podpis osoby upowaznionej)



